Governo Municipal

TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA SOLICITANTE: Secretaria Municipal de Educagao
RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TR: Adriane Viana Resende
SOLICITAGCAO DE DESPESA: 3666/2025

RECURSO: PROPRIO

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em treinamento e capacitacao profissional
para servidores do Departamento de Transporte Escolar vinculado a Secretaria de
Educacgédo de Campo Novo do Parecis.

2. DEFINIGAO DO OBJETO

2.1 Contratagcdo de empresa especializada em treinamento e capacitacéo profissional
para servidores do Departamento de Transporte Escolar vinculado a Secretaria de
Educagdo de Campo Novo do Parecis. O objetivo é promover a capacitagdo para
servidores publicos que atuam diretamente na operacdo de veiculos oficiais do
transporte escolar, sendo a inscricdo no curso pela empresa LM CURSOS DE
TRANSITO - LM SOLUCOES DE TRANSITO LTDA. O curso sera ministrado pelo
professor Davidson Robson Ferreira, graduado em Gestdo em Transito e Gestéo
Comercial, Formagao como Instrutor de Transito. Conhecimento na area de Transito,
comunicagao, Planejamento Estratégico e Otimizacdo de Processos. O Curso para
condutores de veiculos de transporte escolar e Curso para condutores de veiculo de
transporte coletivo de passageiros; curso tera inicio 10 dias apds assinatura do
contrato, LM CURSOS DE TRANSITO — LM SOLUCOES DE TRANSITO LTDA. A
capacitagdo visa fornecer conhecimentos e habilidades necessarias para os
condutores de veiculos do transporte escolar de forma eficiente e segura.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A atuacdo eficiente do Departamento de Transporte Escolar vinculado a
Secretaria de Educacéo é essencial para garantir a continuidade e a qualidade dos
servigos publicos prestados a populagao;

3.2. Esse departamento é responsavel pela gestdo do transporte escolar, controle,
manutencio e uso adequado dos veiculos que viabilizam o transporte escolar e de
equipes técnicas e insumos.

3.3. Dessa forma, justifica-se o investimento na contratacdo de empresa especializada
para ministrar cursos de treinamento e capacitacdo profissional para os servidores
publicos que atuam, diretamente na operacéo desses veiculos;

3.4. A capacitagao sera realizada por meio da inscricdo no curso "Curso para
condutores de veiculos de transporte escolar e Curso para condutores de veiculo de
transporte coletivo de passageiros "LM CURSOS DE TRANSITO — LM SOLUCOES
DE TRANSITO LTDA. O curso sera ministrado pelo professor Davidson Robson
Ferreira, graduado em Gestdo em Transito e Gestdo Comercial, Formagdo como
Instrutor de Transito. Conhecimento na area de Transito, comunicagao, Planejamento
Estratégico e Otimizagc&o de Processos;

3.5. A contratagdo em questdo visa proporcionar aos servidores conhecimentos
técnicos e estratégicos voltados ao transporte escolar contemplando aspectos como
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controle de consumo, manutengdes preventivas e corretivas. Tais competéncias sao
fundamentais para evitar falhas operacionais e garantir a seguranca dos usuarios e
motoristas dos veiculos;

3.6. Além disso, a capacitacdo contribui para o fortalecimento institucional do
departamento, elevando o nivel de qualificagido técnica dos servidores, incentivando a
profissionalizacdo dos condutores e promovendo melhor qualidade de atendimento
aos usuarios;

3.7.0 curso oferece uma abordagem atualizada e especializada, alinhada as
demandas especificas do setor publico, especialmente no que se refere a legislagao,
controle patrimonial e eficiéncia no uso dos bens publicos;

3.8. A realizacao do Curso para condutores de veiculos de transporte escolar e Curso
para condutores de veiculo de transporte coletivo de passageiros, representa uma
acao estratégica e alinhada as politicas de desenvolvimento institucional e valorizagao
do servidor, promovendo impactos positivos diretos no desempenho das fungdes, na
qualidade dos servigos prestados a populagao e na redugéo de custos operacionais;
3.9. O curso também se faz necessario a exigéncias do CONTRAN em cumprimento e
apontamento do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (TCE).

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES E SERVIDORES INSCRITOS

4.1 Inscricdo de 03 (trés) servidores no curso para condutores de veiculos de
transporte escolar e Curso para condutores de veiculo de transporte coletivo de
passageiros, curso sera ministrado pelo professor Davidson Robson Ferreira, e tera
inicio 10 dias ap6s a assinatura do contrato, com certificacdo para os participante ao
final da capacitacao.

4.2 Relagao dos servidores inscritos para capacitagao:
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NOME CARGO
Lediana Aparecida de Oliveira Motorista de veiculos pesados
Damido Gomes Furtado Motorista de veiculos pesados

Motorista de veiculos pesados/

Fabio de Aradjo Pompermayer Coordenador de Transporte Escolar

5. RELAGAO DO ITEM COM QUANTITATIVO E VALOR:

N° do

: Item Descricao UND |QTD| Valor Total
item

SERVICO DE CAPACITACAO
DE PESSOAL - CURSO DE
FORMAGCAO DE
CONDUTORES DE VEICULOS
DE TRANSPORTE ESCOLAR,| un-
CARGA HORARIA DE 50HS -|unidade
CURSO RECONHECIDO PELO
DETRAN-MT, NA MODALIDADE
DE ENSINO A DISTANCIA
(EAD).

1 49056 3 |500,00 | 1.500,00
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SERVICO DE CAPACITACAO
DE PESSOAL - CURSO DE
FORMACAO DE TRANSPORTE
COLETIVO DE PASSAGEIROS,
2 | 49057 |CARGA HORARIA DE 50HS -
CURSO RECONHECIDO PELO
DETRAN-MT, NA MODALIDADE
DE ENSINO A DISTANCIA
(EAD).

un -

. 3 1500,00 | 1.500,00
unidade

TOTAL 3.000,00

6. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
6.1 Essa contratagcao esta prevista no Plano de Contratagdes Anual de 2025, conforme
publicagdo no Diario Oficial dos Municipios (AMM).

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO
9.1 A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a
capacitagao profissional dos servidores publicos que atuam no Departamento de
Transporte Escolar vinculado a Secretaria Municipal de Educag¢do, por meio da
participagao no curso para condutores de veiculos de transporte escolar e curso para
condutores de veiculo de transporte coletivo de passageiros "LM CURSOS DE
TRANSITO — LM SOLUCOES DE TRANSITO LTDA,
9.2 O curso sera ministrado pelo professor Davidson Robson Ferreira, profissional
com experiéncia e sdlida formagcdo em Gestdo em Transito e Gestdo Comercial,
Formacdo como Instrutor de Transito. Conhecimento na area de Transito,
comunicagao, Planejamento Estratégico e Otimizagao de Processos patrimonial, o que
assegura a qualidade técnica do conteudo ministrado e a relevancia pratica da
capacitacio;
9.3 Essa iniciativa busca atender diretamente as necessidades do Departamento de
Transporte Escolar, os quais desempenham papel estratégico no suporte as atividades
essenciais de transporte escolar, entrega de insumos e deslocamento de equipes
técnicas;
9.4 Ao promover a qualificacdo dos servidores, a solugao proposta visa fortalecer a
capacidade técnica desse departamento, e seguir a legislacdo que exige curso
especializado em transporte escolar, conforme regulamentagcdo do CONTRAN;
9.5 A capacitagdo abordara os seguintes temas conforme os modulos do conteudo
programatico:
1. Curso para condutores de veiculos de transporte escolar

e Modulo I: Legislacao de Transito - 10 h/a;

e Modulo II: Diregdo Defensiva - 15 h/a;

e Modulo lll: Nogbes de Primeiros Socorros, Respeito ao Meio Ambiente e

Convivio Social - 10 h/a;

e Modulo IV - Relacionamento Interpessoal - 15h/a.
2. Curso para condutores de veiculo de transporte coletivo de passageiros

e Modulo | - Legislagao de Transito - 10 h/a;

e Modulo Il - Diregcao Defensiva - 15 h/a;
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e Modulo Il - Nogdes de Primeiros Socorros, Respeito ao Meio Ambiente e
Convivio Social - 10 h/a;

e Modulo IV - Relacionamento Interpessoal - 15 h/a.
9.6 Além disso, a acdo esta alinhada as politicas de valorizagdo e desenvolvimento
institucional dos servidores, promovendo ndo apenas a melhoria do desempenho
funcional, mas também o aperfeicoamento da gestao publica como um todo;
9.7 Ou seja, a solugao da contratagado representa uma medida estratégica, preventiva
e estruturante, com beneficios diretos a gestao do Departamento de Transporte
Escolar e impactos positivos nos servicos essenciais ofertados pela Secretaria de
Educacéo a populacdo de Campo Novo do Parecis.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

8.1 Sao obrigag¢oes da Administragcao Publica

a) Emitir ordem de fornecimento e zelar para o bom cumprimento do objeto;

b) Receber o servigo no prazo e nas condigdes estabelecidas neste Instrumento;

¢) Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento
dos servicos;

d) Efetuar o pagamento devido, nas condi¢des estabelecidas neste Instrumento;

e) Fiscalizar a execugao dos servicos prestados;

f) Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

g) Aplicar as san¢bes administrativas pertinentes, em caso de inadimplemento;

h) Cabera ao Municipio receber o servigo contratado, nos termos, prazos, quantidade,
qualidade e condi¢des estabelecidas neste Instrumento.

8.2 Sao obrigagées do fornecedor contratado:

a) Cumprir rigorosamente os termos do ajuste, ao qual se vincula totalmente, ndo
sendo admitidas retificagbes ou cancelamentos, quer seja nos precos ou nas
condi¢cdes estabelecidas;

b) Efetuar o servigo de acordo com o solicitado, bem como das normas constantes no
Instrumento;

¢) Comunicar imediatamente e por escrito a Administracdo Municipal, por meio da
Fiscalizagao, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que
sejam adotadas as providéncias de regularizagao necessarias;

d) Responder legal e financeiramente por todas as obrigacdes e compromissos
contraidos com terceiros, para a execugao deste contrato, bem como, pelos encargos
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, securitarios, comerciais e outros afins, quaisquer
que sejam as rubricas, a elas néo se vinculando ao CONTRATANTE a qualquer titulo,
nem mesmo sob o fundamento de solidariedade;

e) Sera responsavel pelo fornecimento dos servigos dentro dos padroes adequados de
qualidade e seguranca e demais quesitos previstos na Lei 8078/90, assegurando
todos os direitos inerentes a qualidade de consumidor ao Municipio;

f) A contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscal e
comercial;

g) Refazer os servigos em desacordo com as especifica¢gdes constantes no pedido,
sem Onus a Administragao;
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h) Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Municipio de Campo Novo do Parecis,
no tocante ao fornecimento do servigo, assim como ao cumprimento das obrigacdes
previstas neste instrumento.

9. DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1 Melhoria da gestdo do Departamento de Transporte Escolar, por meio da
capacitacdo técnica dos servidores que atuam como condutor de veiculos de
transporte escolar da Secretaria de Educagao;

9.2 Reducéo de riscos a garantia de um transporte mais seguro e qualificado para os
alunos, assegurando o0 acesso a educacdo, e a capacitagdo profissional do
motorista em conhecimentos especificos como dire¢do defensiva, legislagao, e
manutencéao preventiva;

9.3 Aprimoramento contribui para a redugdo de acidentes, o cumprimento da
legislacdo, e a otimizagdo do servico de transporte, garantindo melhor organizagao,
agilidade e qualidade na prestacéo dos servigos publicos, como transporte escolar;

9.4 Fortalecimento da segurancga viaria e operacional, ao capacitar os servidores para
a correta aplicacdo de normas de manutencdo, controle de uso e prevencdo de
acidentes com os veiculos da frota publica;

9.5 Profissionalizacao dos condutores é ofertar um servigo de transporte mais seguro,
confiavel e adequado as necessidades dos estudantes, com motoristas bem
preparados;

9.6 Valorizagdo dos servidores publicos, por meio da oferta de capacitagao
especializada, que reconhece a importancia de suas fungdes e contribui para o seu
crescimento profissional;

9.7 Obter um servico mais eficiente, o que pode levar a uma melhor utilizacdo dos
recursos publicos, especialmente no servico de transporte escolar ofertado pelo
municipio ou estado esteja em conformidade com as leis vigentes;

9.8 Alinhamento as diretrizes de governancga e eficiéncia administrativa, reforcando o
compromisso do municipio com uma gestao publica técnica, responsavel e voltada a
exceléncia na prestacao dos servicos.

10. MODELO DE FISCALIZAGAO E GESTAO

10.1 A contratacdo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

10.2 O instrumento ficara sob a responsabilidade de um Gestor de Contrato e por um
Fiscal de Contrato cujas atribuicbes séo relativas a execuc¢ao do objeto contratual,
conforme estabelecido no Decreto Municipal 56/2023.

10.3 Apds a Nota de Autorizagao de Despesa sera elaborado o plano de fiscalizagcao
do mesmo, conforme as estratégias de execugdo do servico em consonancia ao
Decreto Municipal 56/2023.

10.4 A execucao da contratacdo devera ser acompanhado e fiscalizado por meio de
instrumentos de controle, que compreendam, quando for o caso, a mensuracdo dos
seguintes aspectos:

a) Os resultados alcangados em relagado a contratagdo, com a verificagdo dos prazos
de fornecimento e da qualidade demandada;
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b) Os recursos humanos empregados, em fungcdo da quantidade e da formacgéao
profissional exigida, quando se tratar de contrato com dedicacéo exclusiva de méo de
obra;

¢) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) A adequacao dos servicos prestados a rotina de execugao estabelecida;

e) O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e a satisfagcéo do
publico usuario, quando cabivel.

10.4.1 O fiscal da contratagdo devera verificar ainda os impactos sobre 0 pagamento,
nas situacbes em que a contratada:

a) Nao produzir os resultados, deixar de fornecer, ou nao fornecer com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

b) Deixar de utilizar materiais e recursos exigidos para a execug¢ao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

10.4.2 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacbes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas neste Edital e na legislagéao
vigente, podendo culminar em rescisao contratual.

10.5 O servigo sera recebido provisoriamente em 05 (cinco) dias, e para tanto devera
observar se o produto/servicos esta condizente com a fatura, com as informagdes do
contrato, ou documento equivalente, com a Nota de Empenho, assim como observar
se o0 servigo estd sendo entregue em perfeitas condigdes de consumo e dentro das
especificagdes contratadas.

10.6 O fiscal devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas ao
fornecimento do objeto contratado, determinando o que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

10.7 A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com a Lei n° 14.133, de 2021.

10.8 As notificagdes serao comunicadas preferencialmente por meio de enderego
eletrbnico da contratada, devendo a contratada informar em seus documentos as
informagdes necessarias para tanto, e eventualmente mediante oficio de forma
presencial.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado, em parcela Unica, por meio de Ordem Bancéaria (OB)
emitida em favor do fornecedor, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, apds o
recebimento da Nota Fiscal/fatura dos itens/servicos efetivamente entregues,
devidamente atestada pelo agente fiscalizador designado para esse fim, nos termos
da Lei Federal n°® 14.133/2021 e Decreto Municipal n. 56/2023.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta da dotagao
orcamentaria:

09.004.12.361.0007.20079.3390390000.15001001000000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
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Campo Novo do Parecis/MT, 09 de dezembro de 2025.

Leandro Nery Varaschin
Agente de Contratacéo

Nelson Mombach
Secretario Municipal de Educacéao
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